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.CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XI MANG LA HIEN VVMI Doc lap - Tw do - Hanh phic

86:09./QD-HDQT Théi Nguyén, ngay 31 thang 5 nam 2016

QUYET PINH
“V¢é viéc ban hanh quy ché hoat dfng ciia Hji ddng quan tri
Cong ty Co phan Xi méiing La Hién VVMI”

A HOI QONG QU_AN TRI
CONG TY CO PHAN XI MANG LA HIEN VVMI

Can cir Luat Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 ngay 26 thang 11 nim 2014;

Cin ctr vao diéu Ie ) chirc va hoat dong cua Cong ty C6 phén Xi ming La Hién
VVMI dugc Pai hoi dong c6 dong thong qua ngay 12 thang 4 ndm 2016;

Xét d& nghi cua céac thanh vién Hdi ddng quan tri Cong ty C6 phan Xi ming La
Hién VVMI,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh niy Quy ché hoat dong ctia Hoi dbng quan

tri Céng ty C5 phan Xi mang La Hién VVML
(Chi tiét Quy ché kém theo quyét dinh nay)

Diéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky, thay thé cho Quyét
dinh sé: 22/QD-HDQT ngay 25/4/2013 ctia Hoi ddng quan trj Céng ty C6 phan Xi méng
La Hién VVML

Piéu 3. Céc thanh vién HDQT, Ban kiém soat, Giam dbc, cac Phé giam dbe, Ké
toan trudng, cac phong ban trong Cong ty cén cur Quyét dinh thi hanh./. qfu/

Noi nhén: TM. HQI PONG QUAN TRI
- Nhu diéu 3; CHU TICH
- Luu HDQT, VP Cty. E——
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QUY CHE HOAT PQNG CUA HOI PONG QUAN TRI
' CONG TY CO PHAN XI MANG LA HIEN VVMI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so0:%2/QD-HDQT ngay 31 thang 5 nim 2016)

; Chuong 1
NHUNG QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Nhirng cin ci phap ly

1.1. Lu4t Doanh nghiép sb 68/2014/QH13 di duge Qubc hdi nuée Cong hoa
x4 hoi chll nghia Viét Nam khoa 13, thong qua ngay 26/11/2014;

1.2. Pidu 1& T chuc va hoat dong cua Cong ty C phin Xi miang La Hién
VVMI dugec sira dbi, bé sung 14n 2 - Pai hoi ddng cb dong thudong nién thong qua
ngay 12 thdng 4 ndm 2016.

Diéu 2. Pbi twong va pham vi diéu chinh

2.1. Quy ché nay 4p dung trong moi hoat déng cta HPQT, thanh vién
HPQT, Giam dbc va can bd cong nhan vién trong moi linh vuc quan ly cia Cong
ty.

2.2. Quy ché ndy quy dinh nhitng nhiém vy, quyén han, ché d6 1am viéc cua
Hoi ddng quan tri:

- Trach nhiém phap ly cia HDQT;

- Nhiém vu va quyén han cua HDQT;

- Nguyén tic 1am viéc cia HDQT;

- Thanh vién va su thay déi thanh vién ctia HDQT;

- T4 chirc b may giup viéc cia HDQT;

- Quan hé gitra HPQT véi Gidm déc va Ban kiém soét;

- Céc cudc hop cua HDQT;

- Kinh phi hoat dong cia HDQT.

2.3. Néu ¢6 bét ky didu khoan trong quy ché nidy mau thuin véi Diéu 18
Céng ty thi cic quy dinh cta Diéu 1é s& duge 4p dung. Trir khi c6 quy dinh khac,
céc thuit ngir 4p dung trong quy ché nay ciing c6 nghia nhu dugc dinh nghia trong
Diéu 1& Céng ty va /hoic Luat doanh nghiép hién hanh.

Piéu 3. Giai thich cc thuit ngir va chir viét tit

3.1. “Céng ty” 1a Cong ty C6 phin Xi mang La Hién VVMI; Gidy chimg
nhan ding ky kinh doanh s6 4600422240 do s& Ké hoach va Piu tu tinh Thai
Nguyén cip ngay 01 thang 01 ndm 2008, ding ky thay d6i 1an thir 3 ngay 21 thang
05 nam 2014.

3.2. “HDQT” 1a Hoi ddng quan tri Cong ty CO phin Xi ming La Hién
VVMIL.

3.3. “DHDCPD” 12 Pai hoi ddng cb dong Cong ty C6 phan Xi ming La Hién
VVML



3.4. “Cén bd quan 1y “ 1a theo diéu 1& Céng ty quy dinh.

" 3.5. “Quyét dinh cuia Hoi ddng quan tri” 1a nhitng Quyét dinh do Chu tich
HDQT thay mit HPQT ky va ban hanh trén co sé Nghi quyét thong qua ctia
HDQT.

3.6. “Phiéu ldy y kién” 13 vin ban do Chu tich HPQT ban hanh dé 14y y kién
cua cac thanh vién HDQT.

3.7. “Thanh vién HPQT ddc 1ap” 1a thanh vién HDQT khong phai 1a Gidm
dbc, Pho giam dbc, K& toan truong va nhig cac bd quan ly khac dugec HDQT bb
nhiém hosc c¢b d6ng 16n cha Cong ty.

] Ch}r(mg 1I . A ]
TRACH NHIEM, QUYEN HAN VA NQUYEN TAC
LAM VIEC CUA HOI PONG QUAN TRI

Diéu 4. Trach nhiém phap Iy cia Hoi déng quan tri

4.1. Hoi dong quan tri 1 co quan quan 1y, ¢6 toan quyén nhan danh Céng ty
de quyet dinh moi van de lién quan dén muc dich, quyén loi ctia Cong ty, trir nhimg
vin d& thudc thdm quyén cua PHDPCP quy dinh tai Didu 13; Piéu 14 Piéu 1§
cuia Cong ty;

4.2. Can cr vao Luét doanh nghiép va Piéu 18 ciia Cong ty, HDQT ban hanh

“Quy ché hoat dong cua Hoi ddng quan tri” nham cu thé héa quyén va nghia vu,

ché d6 phan cong, quy trinh lam viéc va cic mbi quan h¢ cong tac cuia HDQT;

4.3. Trong qué trinh hoat déng, HPQT s& didu chinh, stra ddi bd sung quy
ché phit hop véi tinh hinh hoat dong ciia Cong ty.

Piéu 5. Nhiém vu va quyen han trong quan ly chung cua HDQT

5.1. Thay mgt DPHDCD quan ly Cong ty, giam st cac hoat dong didu hanh
cta Giam dbc, cac Pho giam dbc, Ké toan trudng, Trudng céc phong ban thudc
Cong ty;

5.2. Trinh DHDCP nhitng vén dé sau:

a) Du thao stra d6i Diéu 18 Cong ty;

b) Tb chirc lai Cong &y, tai co ciu Cong ty bao gdm: chia, tach, hop nhét, sap
nhap, chuyén déi leai hinh, giai thé Céng ty;

c) Thay dbi quy mo von diéu 1€ cua Cong ty;

d) Kién nghi loai cb phin va téng s6 c¢b phin dugc quyén chio ban cla timg
loai;

e) bé xuét muc cb tirc hang nim va phan phdi loi nhun;

f) Trinh bao céo tai chinh hang nam;

g) Trinh du é4n dau tur hodic ban tai san c6 gia tri bang hoc 16n hon 35% tong
gid tri tai san dugc ghi trong bao céo tai chinh gan nhét ctia Céng ty;.

h) B4o céo cho DPHDPCPD vé hoat déng clia minh, bio cdo vé viéc giam sat
d6i v6i hoat dong ctia Giam ddc va cac can bd quan ly khac trong nim tai chinh; 4‘/



i) Céc ndi dung khac theo Diéu 1 ciia Cong ty.
53 DPinh chi, hiy bd v6 di€u kién cac Quyét dinh cua Giam doc néu xét thay
cac Quyét dinh d6 di nguoc lai lgi ich cia Cong ty, vi pham Phép luét va Diéu 1€

Cong ty;
5.4. Quyét dinh co ciu td chirc va phé duyét cac quy ché quan 1y ndi bd
Cong ty;

5.5. HPQT c6 thé uy quyén, giao nhiém vu cho Gidm déc thuc hién mot sb
trach nhiém, nhiém vu ctia HDQT trong mot thoi gian xac dinh;

5.6. HDQT cin cir Nghi quyét PHPCD va dua trén cic Nghi quyét cla
DHDCP giao nhiém vu, cac chi tiéu ké hoach cho Giam déc Cong ty.

Diéu 6. Nhi€m vu va quyen han ciia HDQT trong viéc quyet dinh chién
lrge phat trién chung, ké hoach dau tw xdy dyung va san xuit kinh doanh

6.1. X4c dinh muc tiéu hoat dong va muc tiéu chién lugc trén co sd cac muc
dich chién lugc da duoc DHDCD thong qua;

6.2. Quyét dinh va phan cép, iy quyén phé duyét cic dy 4n déu tu dudi moi
hinh thirc theo quy dinh cua Phép luét;

6.3. Phé duyét ké hoach san xuét kinh doanh hang nam:

a) Cham nhat vao ngay 30 thang 11 hang nim, Gidm dbc chi dao didu hanh
cac phong ban lap ke hoach SXKD trinh HPQT phé chuin ké hoach kinh doanh
cho nam tai chinh tlep theo;

b) HDQT t5 chirc nghién ciru, thao luan va ban hanh Nghi quyét. Can ctr
Nghi quyet Chu tich HDQT phé duyét tam thdi ké hoach SXKD ctia Céng ty dé
Giam dbc tam giao ké hoach nim cho Cong ty;

c) HDQT phé duyét chinh thirc ké hoach SXKD nam sau khi trinh PHDCD
théng qua va giao cho Giam dbc té chic trién khai thyc hién;

d) Trong qua trinh diéu hanh ké hoach, néu xuit hién tinh hudng 1am gidm
hodc ¢6 diéu kién vugt mét trong cac chi tiéu chinh dd dugc HDQT phé duyét,
Gidm doc bdo cdo d& nghi HDQT xem xét, diéu chinh cho phii hgp. Trong trudng
hop ¢b tirc giam, HDQT phai trinh PHDCD théng qua.

6.4. Quyét dinh nghién ctru cac céng nghé méi va quyét dinh céc giai phép
cong nghé;

6.5. Quyet dinh cac giai phap phat trién thi truong;

6.6. Quyét dinh bd sung, thay d6i nganh nghé kinh doanh, thay d6i dia diém
tru s& chinh cuia Cong ty.

Piéu 7. Nhiém vu va quyén han cia Hoi ddng quan trj trong kién toan
va to chire Cong ty

7.1. Quyet dinh cac vén dé t6 chirc ndi bé Cong ty;

7.2. Quyét dinh thanh 1ap Chi nhanh, Vin phong dai dién & trong va ngoai

nuoc; 1 /



7.3. B6 nhiém, mién nhiém, cach chirc, khen thudng, ky lut, quyet dinh mirc
luorng d6i véi céc can bd quan 1y ctia Cong ty trén co sd cac Quy ché quan ly can
bd Tong Coéng ty va cua Tap doan Cong nghi€p Than - Khodng san Viét Nam; cu
thé gom:

a) B6 nhiém, mién nhiém, cach chirc, khen thuong, ky lut d6i véi: Giam
dbc, Phé Giam dbc va Ké toan truéng Cong ty;

b) Cac chirc danh Trudng phong, Ph6 phong, Ban Cong ty, Gidm déc trao
ddi voi chu tich  HPQT trudce khi bd nhiém, mién nhiém;

7.4. Quyét dinh muc luong, thi lao cua Gidm dbc, Phé Gidm dbe, K8 toan
trudng Cong ty;

7.5. Giai quyét cac khiéu nai cia Cong ty vé can bd quan 1y ciing nhu quyét
dinh lua chon dai dién ctia Cong ty trong cac thu tuc phap 1y lién quan.

Piéu 8. Nhiém vu va quyén han ciia Hi ddng quan trj vé cic van dé tai
chinh, ngan sich cia Cong ty

8.1. Kién nghi loai c6 phin va téng s6 c¢b phin dugc quyén chio ban cua
tung loai;

8.2. Quyét dinh chio ban ¢ phin méi trong pham vi s6 ¢é phan dugc quyén
chao ban cta tung loai;

8.3. Quyét dinh huy dong vén bing céc hinh thirc khac nhu:

a) Thuc hién viéc phat hanh trai phiéu, trai phiéu chuyén d6i thanh c¢6 phiéu
va céac chimg quyén cho phép ngudi sé hiru mua cb phiéu theo mét gia dinh trudc;

b) Vay vbn tir cac td chirc tin dung, c4 nhan trong va ngoai nudc.

8.4. Quyét dinh viéc mua lai dudi 10% sb cb phan d chao ban cua tung loai
da dugc chao ban trong mudi hai thing;

8.5. Phé duyét ké hoach tai chinh ctia Cong ty theo quy dinh ciia Phap luat
trén co s& ké hoach san xuét kinh doanh hang nim;

8.6. Quyét dinh gia chio ban cb phiéu va trai phiéu cia Céng ty;

8.7. Quyét dinh gid mua lai ¢ phin ctua Céng ty theo nguyén tic tuong
duong véi gia thi truong;

8.8. Quyét dinh viéc dinh gi4 tai san gop vén cia Cong ty khéng phai 13 tién
Vi€t Nam, vang, ngoai té.

Piéu 9. Nhiém vu va quyén han cia Hoi dong quan tri trong viéc phé
duyét, ky két hop dong va céc viin ban vé quén ly Cong ty

9.1. HDQT théng qua dé Chu tich HDQT truc tiép ky két cac hop ddng lao
dong v6i Gidm déc, Phé Giam déc, Ké toan trudng ciia Cong ty.

9.2. H6i df)ng quan tri phé duyét va ay quyén cho Giam dbc truc tiép ky két
cac hop dong sau:

a) Thyc hién theo Khoan 4 Piéu 25 Dleu 1¢ Cong ty;

b) Hop ddng thué cac Cong ty tu vén, cung cip dich vu quan ly, phdi hop
diéu hanh khéng nam trong ké hoach da phé duyét; M



¢) Théa udc lao dong tap thé ky két voi dai dién tap thé ngudi lao dong.

"9.3. Céc hop déng khéc ngoai cac hgp dong quy dinh tai khoan 9.1 va 9.2
néu trén, Giam dbc c6 quyén ky va chiu trach nhiém trudc HPQT.

9.4. HDQT phé€ duyét, va chi tich HDQT ky ban hanh cic quy ché quéan ly
ndi bo, don gia tién luong, bidu tuong, nhin hiéu hang hoa cua Cong ty trén co sd
quy dinh chung ctia Téng Céng ty CN mé Viét Bic TKV - CTCP, T4p doan Céng
nghi¢p Than - Khoang san Viét nam.

9.5. H6i ddng quan tri c6 trach nhiém bao cdo Tdéng Cong ty CN m6 Viét
Bic TKV - CTCP va cic Co quan quéan ly Nha nudc c6 thim quyén vé& cac mat
hoat dong ctia Cong ty theo quy dinh.

9.6. C4c vin ban quan ly Cong ty khic ngoai cac vin ban quy dinh tai diém
9.4 trén day do Gidm dbc truc tiép ky ban hanh.

Piéu 10. Nhlem vu va quyén han cia Hoi d(}ing quén trj trong viéc tb
chirc Dai hoi dong co dong va nhirng van dé khac

10.1. Trong viéc td chitc PHDCP hang nim, nhiém vu va quyén han cta
HDQT quy dinh nhu sau:

a) Duyét chuong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu hop PHPCD;

b) Tri€u tap hop PHDPCD;

¢) Quyét dinh nhitng ndi dung hop PHPCPD bing hinh thirc 1iy ¥ kién bing
vin ban va thuc hién tha tuc héi y kién bing vin ban d&¢ PHPCD ra quyét dinh;

d) B4o cdo trudc PHDCP vé hoat dong ciia HDQT, két qua gidm sat cua
HDQT dbi véi Gidm déc va céc can bd quan ly khéc trong nim tai chinh.

10.2. Trong céac vén dé khéc lién quan dén quan 1y va hoat dong ciia Cong ty,
nhiém vu va quyén han cua HDQT nhu sau:

a) Truc tiép giai quyét hoic uy quyén cho Giam ddc giai quyét cac khiéu nai
trong ndi bo Cong ty tuy ting truong hop cu thé;

b) Hoa giéi cac tranh chap giita Cong ty voi ban hang;

¢) Tryc tiép hodic uy quyén cho Gidm déc giai quyét cac vu kién ma mét bén
la Cong ty.

Dleu 11. Nguyén tic hoat dong ciia Hoi dong quan tri

Pé thuc hién nhiém vu, quyén han quy dinh trong quy ché nay va Diéu 18
Cong ty, HDQT hoat dong theo nhitng nguyén tic sau:

11.1. HPQT lam viéc theo nguyén tic tap thé 1anh dao thé hién qua cac Nghi
quyét cia HDQT.

11.2. Céc thanh vién ciia HDQT chiu trach nhiém c4 nhéan vé phan viéc cia
minh va cung chju trach nhiém truéc DPHDCD, trude Phap luét vé cac Nghi quyét,
Quyét dinh cua HDQT d6i véi sy phét trién clia Cong ty;

11.3. Nghi quyét, Quyét dinh cia HPQT c6 tinh chét bt budc thi hanh déi
VGi tAt c4 cac don vi, phong ban va c4 nhan trong Cong ty; G’



11.4. M01 thanh vién clia HDQT ciing khong dugc nhan danh HPQT can
thiép truc tlep vio cong tac didu hanh hang ngay cla Gidm ddc trir trudng hop quy
dinh tai Piéu 5.3 Quy ché nay.

) ) . Chwong I1I . .
TO CHUC VA HOAT PONG CUA HOI DPONG QUAN TRI

Piéu 12. Thanh vién héi dong quan tri

12.1. S6 thanh vién HPQT Cong ty do bPHDCD quyét dinh tai cudc hop
DHDCD 14 05 (nim) thanh vién trong d6 sb thanh vién HPQT doc 14p phai chiém
it nhat 1/3 tong s6 thanh vién HDQT, thanh vién HDQT khoéng nhét thiét phai 1a
ngudi ndm gitt c¢b phin ciia Cong ty, HDQT hoat d6ng v6i nhiém ky 12 05 n3m.

12.2. Moi thanh vién HPQT thi hanh cac nhiém vu do HPQT phan cong, cu
thé nhu sau:

a) Nghién ciru, ¢4nh gia tinh hinh, két qua hoat dong va déng gép vao viée
xdy dung phuong hudng phét trién, két qua hoat dong kinh doanh cia Céng ty
trong ting thoi ky;

b) Thanh vién HDQT c¢6 quyen yéu céu Giam ddc va/hoic théng qua Giam
dbc yéu ciu bat ky can bd quan ly cap dudi nao trong Cong ty cung céap cac thong
tin, tai liéu v& tinh hinh tai chinh, hoat d6ng kinh doanh ctia Céng ty va clia cic don
vi trong Cong ty. Can bd quan ly phai cung cép kip thoi, diy du va chinh xé4c cac
théng tin, tai liéu theo yéu cu cta thanh vién HPQT;

¢) Tham du cudc hop cia HDQT, thao luédn va biéu quyét cac vén d& thudce
ndi dung phién hop;

d) Tuén thu cac quy dinh cta phap luét, Piéu 1& Cong ty va Quy ché nay;
thue hién c4c Nghi quyét cia PHDPCD, cac Quyét dinh ctia HDQT ¢6 lién quan dén
timg thanh vién;

e) Thue hién c4c quyén va nghia vu duogc giao theo dung quy dinh cua Diéu
16 Céng ty, Quy ché nay va Phap luét c6 lién quan;

f) Thyc hién céc quyén va nhiém vu duge giao mot cach trung thyc va cén
trong nhdm dam bao loi ich hop phép t6i da caa Cong ty va cb déng ciia Cong ty.

12.3. Thanh vién HDQT pha1 dat nhitng tiéu chuén sau:

a) C6 du nang luc hanh vi dan sy, khéng thude ddi tuorng bi cam quan ly
doanh nghiép theo quy dinh caa Lu4t doanh nghiép, hoic bj luat phap cAm khéng
duogc lam thanh vién HDQT;

b) La nguai cé trinh do chuyén modn, kinh nghiém trong quan ly kinh doanh
hogc trong nganh, nghé kinh doanh cht yéu ctia Cong ty hoic tiéu chuén, diéu kién
khac quy dinh tai Diéu 18 cta Céng ty;

¢) C6 strc khoé, phim chét dao dirc liém khiét, trung thuc va c6 ¥ thirc chép

hanh Phép luit; . .
d) bap tng cac dieu kién khac theo quy dinh tai Di€u 1€ Cong ty va quy dinh
cua Phép luét. (S



12.4. Phai tuyén b cong khai cac loi ich, ké khai trung thyuc cic mdi quan hé
kinh doanh ctia ban than, ngudi ¢6 lién quan.

12.5. Viéc ké khai cac lgi ich quy dinh tai cac Diéu 12.4 trén diy phai duoc
thuc hién trong 07 (bay) ngay lam viéc ké tir khi phat sinh loi ich lién quan. Viéc
sira ddi, bd sung phai dugc khai bao voi Cong ty trong thoi han 07 (bay) ngdy lam
viéc, ké tir ngay co bd sung, sira ddi tuong ung.

12.6. Thanh vién HPQT khéng con tur cach néu khéng dép tmg dugc cac quy
dinh v& tiéu chuén theo quy dinh tai khoan 12.3 Piéu nay va/hodc vi pham quy dinh
sau:

a) Trong thoi gian ddm nhiém chirc vu dd c6 nhitng 16i nghiém trong va/hodc
gdy nén su c6 din dén thua 16 cho Céng ty hodic anh hudng 16n dén uy tin cia Cong
ty;

b) Khong di strc khoé dé hoan thanh nhiém vu dugc giao;

¢) Vi pham nghiém trong Phap luét, cy thé gdm:

- Bj truy ciru, bj két t4i vé céc toi danh: budn 14y, trén thué, tham 6 bién thu
tai san ciia Cong ty; héi 16, nhan héi 19, lang phi ctia cong; 14y tai san cia Cong ty
cho nguoi khéc;

- K& khai khong trung thyc ly lich kinh doanh cuia minh va nhitng nguoi lién
quan v&i minh;

- C6 hanh vi chuyén dich co héi kinh doanh dé thu 1oi cho ban than va ngudi
lién quan, gay thi€t hai cho Coéng ty;

- Tiét 16 bi mat kinh doanh cta Céng ty, trir khi dugc Chu tich HPQT cho
phép.

d) Mét hodc bi han ché ning lyc hanh vi dan sy va c6 nhitng bﬁng ching
chuyén mén chiing t6 ngudi d6 khong con du nang lyc hanh vi;’

e) Ving mit lién tuc 2 ky hop ciia HDQT hoic khéng tham gia hoat dong
cia HPQT trong 6 thang li€én tuc ma khong dugc su chép thudn cia Cha tich
HDQT hoiic ngudi duge Chi tich HPQT uy quyén;

f) Bi PHDCP bai nhiém, mién nhiém;

g) Pai dién cho cb dong 1a phap nhan khi phip nhan bj méit tu cach phép
nhan, phap nhén bi giai thé;

h) Bi ¢b dong 13 phap nhén rit quyén dai dién;

i) Thanh vién ¢ don Xin tir chirc giri dén tru sé chinh ciia Cong ty;

j)Cong ty bi giai thé theo quyét dinh cta toan 4n hodc quyét dinh cia
DHDCD.

12.7. Céac truong hop thanh vién HPQT bi mién nhiém theo quy dinh &
Khoén 12.6 Diéu nay phai ngimg diéu hanh cong vige ké tir khi:

a) Bi Toa an tuyén bb hodc c6 nhitng bing chimg chuyén mén tin ciy chimg
minh 12 mét hodc han ché nang lyc hanh vi dan sy;

b) Bi toa 4n tuyén bd 1a c6 t61 d6i véi cac toi danh: budn 14u, trén thué, tham
6 bién thu tai san ctia Cong ty; héi 16, nhan héi 16, 1ang phi ctia cong; 14y tai san cia
Cong ty cho nguoi khac; #,./



¢) C6 ddng 13 phap nhan c6 vin ban d& nghi rit quyén dai dién giri dén
HDQT;

d) C6 d6ng 13 phap nhan ma thanh vién d6 dai dién bi tuyén bd mat tu cach
phép nhén;

12.8. Thanh vién HPQT bj mién nhiém phai dugc DPHPCD thong qua va
quyét dinh.

12.9. HPQT c6 thé bd nhiém mét thanh vién méi dé thé vao mot chd tréng
bat ng¢ phat sinh trong HDQT va thanh vién nay pha1 dugc chap thuan tai PHPCD
tiép sau d6. Ngay khi duoc DPHDCPD chép thuan, viéc bd nhiém s& duge coi 1a c6
hiéu luc vao ngay dugc HDQT bd nhiém.

12.10. Thanh vién HDQT thay thé

a) Thanh vién HDQT co6 thé uy quyén cho mét thanh vién HDQT tri khac dé
thay thé hodc mét nguoi bat ky nio khac duoc HDQT phé chuan dé thay thé minh .
va c6 quyén bdi mién ngudi thay thé. Vigc uy quyen va béi mién ndy phai 14p thanh
vin ban. Thanh vién thay thé c6 quyén dugc hop va thuc hién cic chirc ning duge
chi dinh thay thé nhung khéng dugc nhan bit ky mét khoan thi lao ndo tir Cong ty
cho cong viéc cia minh vdi tu cach la thanh vién HDQT;

b) Truong hop thanh vién HDQT hodc ngudi thay thé di cong tac nude
ngoai, Cong ty khong bt budc phai giri thong bao vé cac cude hop cho ho néu ho
khong théng bao mot dia chi dugc uy quyén nhéan thong bao tai Vlet Nam;

¢) Thanh vién thay thé phai chju trdch nhiém c4 nhan vé hanh vi va sai 14m
ciia minh nhu mdt thanh vién chinh thic.

12.11. Thanh vién kiém nhiém: Céc thanh vién Hoi dbng quan trj c6 thé
kiém nhiém cac chic danh quan ly & Cong ty (trir Trudng Ban kiém soat) hoic &
cac co quan khac nhung khong vi pham Piéu 151 Luat Doanh nghiép va cic quy
dinh ciia phép luat; Céc thanh vién nay c6 trach nhiém hoan thanh nghia vu va
trach nhiém didu hanh ctia minh d6ng thoi khong dugc 1am anh hudng dén viéc
thyuc hién céc trach nhiém ctia mét thanh vién HDQT.

12.12. Thanh vién HDQT c6 quyen bao luu y kién ctia minh trong cudc hop
ctia HPQT va phai chju trach nhiém y kién bao luu truéc HDQT va PHDCD.

Piéu 13. Chii tich hdi dong quan tri

13.1. Chu tich HPQT dugc bau trong s6 thanh vién HDQT

13.2. Chu tich HPQT c¢6 cac quyén va nhiém vu sau:

a) Lap chuong trinh ké hoach hoat dong cia HDQT;

b) Chuén bj chuong trinh, ndi dung, tai liéu phuc vu cac cudc hop HPQT.
Triéu tap va chu toa cudc hop HDQT;

c¢) Thay mat HDQT ky cac Nghi quyét cua HDQT, ky két céc hop dbng
thudc thim quyen cta HPQT; phé duyét cac Hop ddng, vin ban dé& uy quyén cho
Gidm dbc ky két; q“/



4 Chuén bj ndi dung, chuong trinh, ti liéu phuc vu cudc hop PHDCD, ky
gidy friéu tap hop PHPCD, giao viéc chuén bi phuc vu cuéc hop PHDCD cho céac
Tiéu ban giap viéc;

e) Chu toa cudc hop PHDCD;

f) Té chirc thong qua Quyét dinh cia PHDCP biang hinh thirc 14y ¥ kién
bang vin ban:

e - Quyét dinh cac vin d& cin 13y ¥ kién, hinh thirc va ndi dung phiéu 14y
kién;

- T chue, giri phiéu 14y y kién kém theo tai liéu lién quan dén tit ca cac cb
dong cé quyen dugc hop PHDCD;

- Té chitrc, giam sat viéc kiém phleu va 1ap bién ban két qua klem ph1eu
thong bao két qua kiém phiéu, va cic quyét dinh duoc théng qua dén tit ca cac cb
déng ¢6 quyén dy hop DPHDCD trong thdi han 15 ngay, ké tir ngay cudi cing ma
cb dong phai giri ¥ kién cua ho vé Cong ty.

g) Theo dbi, d6n dbc qua trinh t6 chirc thuc hién cac quyét dinh ctia PHDCD
va Nghi quyét cia HDQT;

h) Phan cong thanh vién HPQT thdm dinh va phé duyét cac loai Hop dong
quy dinh tai Didu 9, Chuong II Quy ché nay.

13.3. Truong hop Chu tich HDQT ving mit va da théng bao cho HPQT,
Chu tich c6 thé uy quyén cho mét thanh vién HPQT thay thé minh thi hanh céc
quyén va nghia vu ctia Chu tich HDQT quy dinh tai Quy ché nay va biéu 18 Cong
ty. Truong horp Chu tich khong uy quyén thi cac thanh vién khac trong HDQT bau
mdt thanh vién trong sb ho thuc hién cic quyén va nghia vu ctia Chi tich.

13.4. Khi Chu tich HPQT tir chirc hoic bi bii nhiém, mién nhiém, cac thanh
vién HDQT phai bau ngudi thay thé trong thdi han 10 ngay.

Diéu 14. Co ciu tb chirc, nhi¢m ky hoat dong

14.1. Hoi dong quan tri gom: Chua tich HDQT va cac thanh vién con lai phu
trach cac linh vuc chuyén moén theo phan cong.

14.2. Viéc phan cong diéu chuyén nhiém vu giita céc thanh vién phu thudc
vao tinh hinh kinh doanh ctia Céng ty trong timg thdi ky, do HPQT quyét dinh.

14.3. Nhiém ky HPQT 12 05 (nim) nim va céc thanh vién c6 thé dugc bau
lai tai cugc hop PHDCD tiép theo.

14.4. B4 sung thanh vién HDQT.

a) Khi sé thanh vién HDQT bi giam quéa 1/3 so v6i s6 quy dinh tai Diéu 16
Cong ty, thi HPQT phai triéu tdp hop PHDCD trong thoi han 60 ngay ké tir ngay
nhan dugc yéu cau mién nhiém hoic tir chirc d& bau bd sung thanh vién HDQT;

b) Trong céc trudong hop khac, cudc hop gin nhit cia PHPCP s& bau thanh
vién méi dé thay thé cho thanh vién HPQT d4 bj mién nhiém, bai nhiém;

o



¢) Trong nhiém ky, DPHDCD cé thé bii mién va biu bd sung thanh vién
HPQT do c¢6 thanh vién HPQT bi mién nhiém theo quy dinh tai Piéu 12 Quy ché
nay.

Diéu 15. Cac can bd va/hoic cic tiéu ban gitp viéc hdi ddng quan tri

15.1. HPQT chi dinh mét hodc mot s ngudi 1am Thu ky cho HPQT véi
nhiém ky va nhimg diéu khoan vé thi lao, quyén loi va nhiém vu theo quyét dinh cua
HDPQT, ddng thoi ¢6 thé bii nhiém vao bit ky thoi diém nao nhung khéng tri véi cac
quy dinh Phap luét vé lao déng hién hanh. Vai tro va nhi€ém vu Thu ky HPQT theo
Diéu 31 - Biéu 1& Cong ty.

15.2. Trong timg thoi ky khi ¢6 nhu ciu thyuc té dodi héi, HPQT c6 thé thanh
1ap/giai thé cac Tiéu ban gitip visc HDQT. Can b cua céc Tiéu ban nay co thé do
HDQT cir can bd Cong ty kiém nhiém hoic thué chuyén gia néu thiy can thiét.

a) Tiéu ban Tuw van phdp b):

- Xem xét tinh hop phap cua céc hop dong kinh t& va cac van ban phap ly
cua Cong ty;

- Dy théo stra dbi, bb sung diéu 18, quy ché, n6i quy hoat dong cia Cong ty;

- Giup HPQT, Giam dbc tim hiéu céc quy dinh Phép luét lién quan dén hoat
dong cuia Cong ty;

- H3 trog phép 1y cho Gidm dbc khi c6 cac tranh chip vé cac hop dong;

- Giup Hoi ddng quan tri tim kiém cac chuyén gia tu vin v& céc linh vuc
phap luét chuyén nganh theo yéu ciu ctia Hoi ddng quan tri.

b) Tiéu ban T van cong nghé, nhan lwc, thi truong:

- X4y dung chién luoc phat trién, ddu tw, mua, ban cdng nghé;

- Xay dung chién lugc phat trién thi truong;

- Xay dyng chién hroc phat trién nhén luec.

Diéu 16. Cac cudc hop Hdi dong quan tri

16.1. HDQT hop thuong ky t6i thiéu mdi quy 1 1an vao mot ngdy ma Cha
tich HDQT cho 1a thich hop.

16.2. Ngoai viéc triéu tdp hop thuong ky, Cha tich HPQT phai thong bao
tridu tip hop HPQT bét thudng, khong dugc c6 bat ky su tri hodn bat hop 1y nao,
khi c6 mot trong cac dbi tugng sau ddy d& nghi bing vin ban trinh bay muc dich
cudc hop va cac van dé cin ban:

a) It nhét 02 thanh vién Hoi déng quan tri;

b) Giam dbc hodc it nhét 05 ngudi quan ly khac;

¢) C6 dé nghi ciia Ban kiém soat;

d) C6 déng hodc nhém cb dong nim gitr 10% cb phin phd thong tré 1én lién
tuc trong 06 thang.

16.3. Thoi gian triéu tap hop HPQT:
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a) Cudc hop thuong ky Chu tich HDQT c¢6 trach nhiém lap chuong trinh
nghi sy, théng béo ve thoi gian va dia diém hop cho céc thanh vién HPQT chidm
nhéit 05 (nam) ngay trude ngdy khai mac. Thong bao dugce 14p thanh vén ban va giri
dén céc thanh vién, céc tai lidu v& cac van d& ban bac tai cudc hop, phiéu bau cho
céc thanh vién khong thé dy hop phai dugc giri kém theo thong béo;

b) Cudc hop HDQT bét thudng: Cudc hop HDQT phai dugc tién hanh trong
thoi han 07 (bdy) ngay 1am viéc sau khi nhén duoc d& nghi. Nguoi triéu tép hop
HDbQT pha1 giri thong béo bing vin ban kém theo céc tai lidu cin thibt t6i cac
thanh vién HDQT 03 (ba) ngay trudc ngdy khai mac;

¢) Néu qua céc thoi han néu trong Piéu nay, Cha tich HPQT hodc ngudi
dugc Chi tich HDQT uy quyén khéng triéu tdp hop HDQT theo quy dinh thi
HDQT s& tur dong hop va cude hop s& duge coi la hop 1€ néu dép tng diéu kién vé
s6 thanh vién du hop theo Khoan 17.1 Piéu 17 Quy ché nay; .

d) Ngudi giri thong béo triéu tap hop phai c6 bing chimg chimg minh v& viéc
nguodi duge triéu tap hop di nhan dugc théng bao.

16.4. Nguoi triéu tap hop HPQT 1a Chu tich HDQT. Truong hop khac viéce
triéu tip hop HPQT s& theo quy dinh ciia Diu 1é Cong ty.

16.5. Chu tich HDQT hodc ngudi tri€u tp cudc hop giri thong bao maoi hop
va cac tai lidu kém theo dén céac thanh vién Ban kiém soat nhu d6i véi thanh vién
HPQT. Kiém soét vién c6 quyén du céc cude hop cia HDQT; C6 quyén thao luan
nhung khéng dugc biéu quyét;

16.6. Cac cudc hop HDQT s€ dugc tién hanh & dia diém 1a tru s& da dang ky
clia Cong ty hodic & dja diém khac tai Viét Nam hodic tai nudc ngoai do ngudi tridu
tap hop quyét dinh.

16.7. HDQT c6 thé t chirc h(_)p theo hinh thirc nghi su giita cac thanh vién
dang ¢ nhitng dia diém khac nhau véi diéu kién cac phuong tién nghe nhin c6 thé
dam bao dé mdi thanh vién Hbi ddng tham gia c6 thé nghe tung thanh vién khac
cing tham gia phat biéu trong cudc hop, c6 thé phat biéu véi tit ca cac thanh vién
tham gia hop. Cac thanh vién tham gia hop loai ndy dugc coi 1a c6 mit.

Diéu 17. Chi toa va biéu quyét trong cac cudc hop Hoi d(‘)ng quén tri

17.1. Cudc hop duorc coi la cd gia tri phap ly khi c6 it nhat 3/4 (ba phan tu)
sé thanh vién HDQT hoic ngudi duge thanh vién HDQT cir thay thé tham du.

17.2. Chu toa cudc hop HPQT la Chu tich HPQT hoéc ngudi duge Chu tich
HDQT uy quyén bang vin ban. Trudng hop Chi tich HPQT ving mit va khong uy
quyén thi cac thanh vién HPQT tham du cudc hop bau mét ngudi lam chu toa cude
hop.

17.3. Biéu quyét tai cudc hop HDQT:

a) Moi thanh vién HDQT c6 mét phiéu biéu quyét;

b) Ngh1 quyet cia HDQT dugc thong qua khi ¢ da sb phleu biéu quyet
Trudng hop s6 phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi cung thudc v& phia c6 ¥ kién
ctia Chii tich HPQT trir trudng hop quy dinh tai Khoan 17.5 cia Diéu nay;
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¢) Chi co thanh vién HDQT hogc ngum dugc thanh vién HPQT uy quyen
méi ¢6 quyén biu quyét. Nhitng ngudi dy thinh, khach moi khéng duoc biéu
quyet

d) Khi biéu quyét nhimg vin d& c6 lién quan dén ~nhimg hop déng kinh té,
déan sy ma thanh vién HDQT dy hop 12 bén ky két hop ddng hoic co nguoi c6 lién
quan l1a mot bén ky ket thi ho khéng duge biéu quyét va khong tinh vao sb dai bidu
¢6 mit khi biéu quyét dé tinh ty 1¢;

e) Thanh vién HDQT Vang mat co thé giri phiéu bidu quyét bang van ban.
Vin ban biéu quyét ciia thanh vién ving mat phéi dugc gtri Chu tich HDQT/Chu
toa cudc hop HDQT it nhét 01 gi0 trudc gio khai mac cuge hop.

17.4. Thong qua Nghi quyét HPQT duéi hinh thic liy y kién bang vin ban:
Trong truong hop cén thiét, Chu tich HDQT co6 thé tién hanh cudc hop HPQT bing
viéc thong béo ndi dung va phiéu biéu quyet bang van ban. Sau khi nhén duogc céc -
phiéu 1y y kién, tb thu ky 1ap bién ban viéc kiém phiéu trinh Cha tich HPQT dé
théng qua Nghi quyét.

17.5. Nhitng Quyét dinh phai dugc HDQT thong qua véi da sd phiéu biéu
quyet chap thuén v6i nhilng quyét dinh dugc @& cap trong Khoan nay. Trudng hop
sO phleu biéu quyét bang nhau thi 14 phiéu ciia Chu tich HDQT khong c6 tinh chat
quy€t dinh nhu da & ‘cap & Muc b, Khoan 3, Piéu 16 va phai td chirc bidu quyét lai
(biéu quyét theo da sb trong truong hop dé thao luén khong qua 03 14n):

a) Quyét dinh k& hoach phat trién san xuét kinh doanh va ngan sach hang
nam;

b) X4c dinh cic muc tiéu hoat dong va muc tiéu chién luge trén co s& cac
muc dich chién lugc do HDQT thong qua;

c) Quyet dinh co ciu t& chirc cua Cong ty;

d) Pé xuét viéc tai co céu hoic giai thé Cong ty;

e) B4 nhiém, mlen nhiém, cach chirc bit ky cac bd quan ly hodc ngudi dai
dién nao ctia Céng ty néu HPQT cho 1a vi loi ich cuia Cong ty. Tuy nhién, vi¢c bai
nhi¢ém d6 khong dugce trai véi cac quyén theo Hop ddng lao dong cua nhitng ngudi
bi bdi nhiém (néu co);

f) Bo nhiém va bai nhiém c4c c4n bd quan 1y Céng ty theo dé nghi cua Gidm
dbc va quyét dinh murc luong cia ho;

g) Giai quyét cac khiéu nai ciia Cong ty vé can bd quan ly cling nhu quyet
dinh Iya chon dai dién ctia Céng ty trong céc thi tuc phéap 1y ¢6 lién quan dén can
bd quan ly do;

h) P& xuét céc loai cb phiéu c6 thé phat hanh va tdng s cb phiéu phét hanh
theo tig loai;

i) Thyc hién viéc phét hanh trai phiéu, trai ph1eu chuyen d6i thanh c6 phiéu
va céc chimg quyén cho phép ngudi s& hiru mua cb phiéu theo mot gid xac dinh
trudc;

1) Quyet dinh gia ban trai phiéu va cac chimg khoén chuyen d6i;

k) Dé xuét mirc ¢b tirc hang nim va xac dinh mirc ¢b tirc tam thoi.
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17.6. Nhitng nguoi dugec moi hop du thinh khéng duge biéu quyét trir khi
ban than ho c6 quyén biéu quyét nhu mét thanh vién cia HDQT.

17.7. Bién ban cudc hop HDQT:

a) HDQT c6 Thu ky HDQT hodc Té thu ky (trong truong hop Hoi dbng
quéan tri quyét dinh thanh 1ap T thu ky) giup viéc dé gh1 chép day du ndi dung
cudc hop HPQT vio s bién ban;

b) Chu toa va Thu ky phai lién déi chiu trach nhiém vé tinh chinh xac va
trung thuc cua bién ban hop HDQT;

¢) Bién ban hop HDQT phai ¢6 cac néi dung:

- Tén, dia chi tru s& chinh, sb va ngay cip Gidy chimg nhan ding ky kinh
doanh, noi dang ky kinh doanh;

- Théi gian va dia diém hop;

- Ho tén thanh vién tham du va thanh vién dugc uy quyén;

- Chuong trinh cudc hop;

- Céc vAn dé thao luén va biéu quyét;

- Két qua biéu quyet

- Tém tét phat biéu y kién tai cudc hop, dién bién cudc hop, céc y kién tranh
luan;

- Céc quyét dinh da duge HDQT théng qua;

- Chit ky c6 ghi 6 tén cua tht cac thanh vién hodc dai dién theo uy quyén du
hop.

Piéu 18. Pam bdio vit chit cho hoat ddng ciia Hoi dong quan tri

18.1. Hoi ddng quén tri s dung by may, phuong tién vét chat k¥ thuat va
con diu ciia Cong ty dé thuc hién chirc ning quan ly ctia minh.

18.2. Céc vin ban dugce gui t6i Thanh vién HDQT, Ban kiém soét bao gbm:

- Cac vén ban cua co quan cép trén hoic co quan chirc ning Nha nudc va cac
don vi thude trach nhiém xir Iy cia HDQT. Riéng vin ban giri cho Nguoi dai dién
phin vbn ctia Cong ty thi giri truc tlep cho Chu tich HDQT;

- Céc odng van, chi thi, quyet dinh cta Giam d6c vé ké hoach giao cho don
vi, cong tac td chirc va can b, ké toan tai chinh, béo cao dinh ky san xuét kinh
doanh, thuc hién ddu tu xay dung, bio céo so két, tong két chuyén ngénh, bao cao
kiém tra, thanh tra ctia Cong ty;

- Céc vin ban do HPQT ban hanh;

- Cac vén ban gui téi Tbng cong ty, cac B, nganh; Cic van ban vé didu
hanh K& hoach phdi hop kinh doanh, quéan ly vbn, tai san ctia Nha nudc trong va
ngoai Cong ty;

- Céc vén ban gm CBCNV trong ndi bd Co quan Cong ty.

18.3. Thanh vién HPQT c6 thé truc tiép lam viéc, chét van, trao ddi véi
Giam d6c d ndm tinh hinh thyc hién nhiém vu dugc giao nhung khéng dé anh
hudng dén cong tac diéu hanh hoat dong hang ngay cua Gidm dde.

o
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Piéu 19. Kinh phi hoat dong ciia Hji ddng quan trj

19.1. HDQT dugc PHDCD cho trich mdt khoan kinh phi ddm bao hoat déng
cho HDQT va duge tinh vio chi phi quan ly ctia Céng ty, dugc quyét toan hang
nim trong Béo céo tai chinh.

19.2. Viéc chi tiéu cia HPQT phai tuén thi nhitng nguyén téc sau:

a) Phuc vu cong viéc quan ly cho Cong ty;

b) Thiét thuc, hiéu qua, tiét kiém, minh bach;

c) Bam bao thu lao tuong xig cho céc thanh vién trong HPQT.

19.3. Cha tich HBDQT quyét dinh phé duyét cac khoan chi phuc vu cho hoat
dong cia HDQT nhung khong duge vugt qua dinh mirc cong téc phi theo quy dinh
cua Cong ty.

19.4. Céc thanh vién HPQT dugc nhén thi lao. Téng mirc thu lao cia cac
thanh vién HPQT nim trong s kinh phi hoat déng ctia HDQT va ciing do PHPCD
quyét dinh. Khoan thu lao dugc chia cho céc thanh vién do HPQT quyét dinh.

19.5. Thanh vién HPQT c¢6 kiém nhiém chitc danh quén 1y diéu hanh khac
trong Céng ty ngoai huong lwong va loi ich tir chitc danh quan 1y diéu hanh d6 vin
duoc hudng thu lao ciia thanh vién HDQT.

19.6. Tuy theo két qua kinh doanh cia Cong ty, ngoai thii lao, thanh vién
HPQT duge nhdn modt khoan tién thudng. Tong muc thudng cho HPQT do
DHPCD quyét dinh, HDQT chi xem xét va thudng cho timg thanh vién trong pham
vi mic thuong dd dugec PHDCD thdong qua.

Diéu 20. Tb chirc thue hién chwong trinh cdng tac cia HDQT

20.1. C4c thanh vién HDQT cha dong chuong trinh céng tic hang tudn, hing
thang ctia minh theo linh vuc dugc phan cong. Khi lam viéc véi don vi, phong ban
nao, can cu chuong trinh cong tac cua thanh vién HDQT, Thu ky HDQT ky thong
bdo thoi gian, dia diém, ndi dung, yéu cAu giri cc don vi dé chuén bi.

20.2. Can ctr yéu cau nhiém vu, HDQT quyet dinh thanh 1ap céc doan cong
tac trong va ngoai Cong ty gdm mét hoic mét sé thanh vién HPQT va can bd gitip
viéc lién quan.

. Chwong IV
DPIEU KHOAN THI HANH

Diéu 21. Hiéu lwc thi hanh

Quy ché nay c6 hiéu lyc tir ngay ban hanh. Thanh vién HPQT, Ban kiém
soat, Giam dbc, Cac Pho gidm dbc, cac can bd quan 1y c6 trach nhiém trién khai
thuc hién quy ché.

Piéu 22. B sung, sira doi L.
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Trong qua trinh thyc hién moi ¥ kién dé nghj sira d6i bd sung dugc phan dnh
bang van ban cho Thu ky HPQT hoc Tiéu ban cia HDQT dé trinh HDQT xem xét
quyét dinh.

Khi c6 nhitng thay déi cua Phap lugt va Piéu 18 ctia Cong ty, HDQT sé quyét
dinh viéc sira d6i cho phit hop./. Gus”
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