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QUYET PINH

“V/v ban hanh quy ché quan ly vat tu”

HOI PONG QUAN TRI CONG TY
CO PHAN XI MANG LA HIEN VVMI

- Can cit quyét dinh s6 2228/QD-HPQT ngay 19 thang 09 nam 2007 cua Hoi

dong quan tri - Tap doan cong nghiép than - khoang san Viét Nam vé viéc phé duyét

| phuong an o phan hoa va chuyén Chi nhanh Cty TNHH mét thanh vién CN mo

=t Viét Bac TKV — Nha mdy xi mang La Hién VVMI thanh Cong ty ¢ phan xi méng
La Hién VVMI.

- Can ct diéu 1é va té chiic hoat dong Cong ty c6 phan xi mang La Hién VVMI
dugc Dai hoi dong ¢ dong thong qua ngay 21 thang 12 nam 2007.

- Xét d¢ nghi ctia Giam doc Cong ty tai to trinh s6: 01777/TTr- TCNS ngay 31
thang 12 nam 2007. cta Gidam d6c Cong ty co phan xi mang La Hién VVML V/v
Phé duyét cdc quy ché, noi quy ctia Cong ty c6 phan xi mang La Hién VVMI

- Thuc hién nghi quyét s6: 03/ NQ — HPQT ngay 03 thang 01 nam 2008 cta
Hoi dong quan tri Cong ty c6 phan xi mang La Hién VVML.

QUYET PINH

Piéu 1: Nay ban hanh “Quy ché quan ly szit tu” ctia Cong ty c6 phan xi
mang La Hién VVMI ( C6 quy ché kém theo). Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay
01 thdng O1 nam 2008.

Piéu 2: Thanh vién HDQT, thanh vién ban kiém sodt va bd mdy diéu hanh
Cong ty ¢6 phan xi mang La Hién VVMI cin cit quyét dinh thi hanh.

Nevuhdar TM. HOI PONG QUAN TRI
- Thanh vién HDQT
- Ban kiém sodt S— CHU TICH
- Gidm doc 210300,
- Luu VP
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CONG TY CO I{’HAN XI MA
(Ban hanh kém theo quyét dinh soﬂ‘/éf /Qéi‘HBQ* ngayﬂ( thangl”nam 2008ciia
Hoi dong quan tri Cong ty @phahi;q jt’azng La Hién - VVMI)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Diéu 1: Nhirng nguyén tic co ban:

1.1. Cong ty c6 phan xi mang La Hién ( Viét tit 1a Cong ty) thong nhat chi
dao cong tic quan ly mua ban, sir dung vat tu doi v6i cac phong ban phan xudng
trong Cong ty.

1.2. Thuc hién ding cac quy dinh ctia Nha nudc, Tap doan Cdng nghiép
Than va Khoang san Viét Nam va Coéng ty Cong nghiép md Viét Bac — TKV vé
quan ly, mua ban, sir dung vat tu mot cach cé hiéu qua nhat déi véi Cong ty.

1.3. Dinh 16 trach nhiém, quyén han va nghia vu ctia Cong ty ciing nhu cac
phan xudng, phong ban va cac cd Nhan ctia Cong ty trong cong tidc quan ly, mua
ban, sir dung vat tu.

1.4. Bam bao vvat tu k¥ thuat phuc vu kip thoi cho san xat ¢6 hiéu qua nhét.
Dicéu 2: Po6i tuong va pham vi ap dung cia quy ché.

2.1. D6i tugng: Nhitng vat tu k§ thuat ma Cong ty sit dung, dugc hiéu la tat
ca cac nguyeén, nhién, vat liéu, vat tu , phu ting khong thuoc tai san ¢d dinh duoc
tieéu hao truc ti€p hoac duoc st dung trong qua trinh san xuét va cac vat tu, phu
tung di theo thi€t bi nhap vao phuc vu cac du an dau tu ctia Cong ty ( sau day duoc
goi tat 1a vat tu).

2.2. Pham vi d4p dung: Cong tac quan ly, mua ban, st dung vat tu k§ thuat va
cdc dich vu khéc lién quan dén quan ly vat tu tai cdc phong ban phan xudng cta
Cong ty ( Sau day dugc goi tat 1a quan 1y vat tu).

Dieu 3: Yéu cau ve cong tac quan ly vat tw




3.1. Bam bao viéc quan ly vat tu ctia Cong ty dat duoc cac muc tiéu chi yéu:
chat ché ding phap luat, an toan, khoa hoc, tiét kiém va hiéu qua.

3.2. Cong tac quan ly vat tu duoc thuc hién trén co s& cuia phap luét cé lién
quan va k& hoac san xuit kinh doanh hang nam va k& hoach dai han cta Cong ty,
¢ tinh anh hudng bién do6i cla thi trudng ciing nhu cic yéu t6 kinh t€ - xa hoi
khac.

3.3. Muc tiéu xay dung hé thong quan ly vat tu trong Cong ty ¢ phén xi
mang La Hién — VVMI ngay cang hién dai, tién tién trén co sé sir dung céng nghé
tin hoc dé quan ly vat tu.

Dicu 4: Trach nhiém cua cac té chifc va ca nhan trong cong tac quan ly vat tu

4.1. Quyén va trach nhiém ctia Giam doc Cong ty: Giam doc cong ty c6
quyén va tranh nhiém ban hanh cdc quy dinh, chi dao, kiém tra cong tic quan Iy
vat tu trong Cong ty theo cac quy dinh cua Nha nudc.

4.2. Trach nhiém ctuia Phong ké& hoach vat tu Cong ty:

+ Thuc hién céac chic nang va nhiém vu duoc giao, tham muu cho Giam doc
Cong ty vé cong tac quan ly vat tu.

+ Tham gia xay dung chién lugc vat tu trong Cong ty theo k& hoach ngéan han
va dai han.

+ Tham gia trong hoi dong gia mua ban vat tu ctia Cong ty.

+ Truc ti€p mua, ban, cap phat va quan ly vat tu tai Cong ty dam bao ding
theo quy ché va cac quy dinh ctia Nha nudc.

+ Phoi hop véi cac phong ban phan xudng trong Cong ty dé khai thiac nguon
hang tin cay, chat luong, gid ca hop 1y dé tang hiéu qua trong san xuit kinh doanh
cua Cong ty.

+ Phoi hop véi cac phong ban phan xudng thuc hién quyét todn vat tu theo
quy dinh, theo doi viéc thuc hién dinh muc tiéu hao vat tu va tham gia xay dung
dinh muec tiéu hao vat tu & cac phong ban phan xudng trong Cong ty.

4.3.Céac phong ban c6 lién quan: Can ctt theo chiic nang nhiém vu ctia minh
phdi hop v6i phong k& hoach vat tu dé thuc hién t6t cong tac quan 1y vat tu trong

Cong ty.




Chuong II
QUAN LY VAT TU
Dicu 5: Noi dung va yéu ciu vé quan ly vat tw

5.1. Khai niém vé vat tu k¥ thuat phuc vu san xuét cta nha may bao gé)m:

- Céc loai nguyén, nhién, vat liéu, vat tu, phu ting khéng thudc tai san cd
dinh, tiéu hao truc tiép, hodc sur dung trong qua trinh san xuét tai Cong ty va cac
loai vat tu ky thuat nhap vé dé phuc vu cho céc du an dau tu cla Cong ty .

5.2. Cong tac quan ly vat tu cia Cong ty bao gdm nhimg ndi dung chi yéu
nhu sau:

+ Lap ké hoach nhu cau cung ung vat tu.

+ Mua ban vat tu.

+ Nhap vat tu va cap phat vat tu.

+ Quan ly va st dung vat tu.

+ Bao quan hang ho4 vat tu trong kho.

+ Du t vat tu.

+ Xt ly vat tu kém pham chat, khéng dung dugc, lac hau, vat tu thanh ly.

+ Quyét toan va bao céo dinh ky vat tu theo quy dinh.

5.3. Viéc quan ly cung tng vat tu k¥ thuét phai c6 day du tha tuc phép ly
dam bao cac yéu cau veé s6 luong, chat lugng, dung quy cach, thoi gian chi dong
phuc vu san xuat kip thoi, dung phap luat, an toan, tiét kiém va hiéu qua.

Dicu 6: Lap ké hoach nhu ciu vat tu.\

6.1. Hang ndm Cong ty 1ap ké hoach nhu céu vét tu trong nam dong b véi
ké hoach san xuat kinh doanh hang nam trinh Hoi dong quan tri Cong ty phé duyeét.
Noi dung cua ké hoach vat tu dugc thé hién thong qua céc chi tiéu sau:

6.2. Binh muc chi phi vat tli’/ cho mot don vi san phém: La muc ti€u hao vat
tu hodc don gia chi phi vat tu cho mot don vi san pham theo dinh muc kinh té k§
thuat cong nghé san xuat xi mang, dinh muc ciia Cong ty Cong nghiép moé Viét Bac
TKYV, cua Tap doan Cong nghiép Than va Khoang san Viét Nam va cia Nha nude
ban hanh.
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6.3. Khéi luong va gié tri vat tu st dung trong ky ké hoach nam: La khdi
lugng va gié tri vat tu str dung hop 1y trong ky ké hoach san xuat kinh doanh dam
bao hoan thanh nhiém vu khéi luong san pham trong ky ké hoach, trén co sé hé
théng dinh muc va chi phi vat tu da ban hanh.

Luong va gié tri vat tu cdn mua trong ky ké hoach nam tinh theo cong thirc
sau:

Cvi = Cuin T (Ca1 - Ca2)

Trong do:
C. :Luong va gia tri vat tu can mua trong ky ké hoach
Cyun : Luong va gid tri vat tu ti€u hao trong ky ké hoach nam
Cq; :Luong va gia tri vat tu du tru trong ky ké hoach nam
Cq»  :Luong va gia tri vat tu du trir cudi ky ké hoach nam

- Ké hoach cung cap vat tu timg thang, quy, nim cia Cong ty can cir theo ké
hoach giao nhiém vu san xuét cia thang, quy ctiia Giam dbc Cong ty giao cho cac
don vi.

6.4. Khoi lugng va gia tri vat tu du trlt trong ky ké hoach nam: La khéi
luong va gia tri vat tu du tru thuong xuyén va du trit bao hiém, duoc goi chung la
vat tu du trlt, dugc xac dinh theo cong thirc sau:

_ Téng nhu cau VT trong ky KH nam

M a 2 2 9 ,
HiEd Téng s6 ngay cuia ky k& hoach

X S6 ngay du tr @t hop 1y

So ngay du trit hgp ly cho ting loai vat tu phu thudc vao loai vat tu d6 dé
mua hay khé mua, dia diém cung tmg gan hay xa va dic diém san xuat xi méng
ctia nha may. Nham duy tri cho san xuét cta nha may ludn ludn duoc lién tuc 6n
dinh khong gian doan san xuét vi ly do cung tmg vét tu.

Diéu 7: Mua ban vat tu.

7.1. Quy dinh vé mua vat tu

+ Tét ca cac loai vat tu phu tung phuc vu san xuét trude khi mua phai thuc
hién trao hang canh tranh hoac dau gia, khi mua vat tu phai c¢6 nhu cau str dung
duoc Gidm déc ( Hoac nguoi duge uy quyén) phé duyét, khi mua vat tu thi phai cé
bdo gia cia nha cung Gng va bién ban Hoi dong gia dugc Hoi dong gia va Gidm

doc phé duyét thi mdi dugc mua.




+ Thuc hién mua vat tu truc tiép tir nha san xudt, han ché tdi da mua qua cac
khau trung gian lam tang gia vat tu. V4t tu mua phai dam bao chat luong, gia ca
canh tranh, hang hoa phai cé ngudn gbc xuit xir hop phép, du ching tir theo quy
dinh cua bo ching tir nhu sau:

e Dé nghi mua vat tu cua phong KHVT hodac cac don vi truc tiép st dung vat
tu. (Ban hanh theo BM: 7.4.01.01; 7.4.01.02)

e Gidy bao gia cua céc don vi tham gia cung ung.

e Bién ban hop hoi dong gia ctia nha may

e Hop dong kinh té mua hang hoa ciia nha may (néu co)

e Hoa don theo quy dinh cua B¢ Tai chinh.

e Bién ban nghiém thu vat tu trudce khi nhap kho (BM: 7.4.01.09)

e Phiéu nhap kho.

+ Mua vat tu phuc vu san xudt ¢6 gid tri bang hoac 16n hon 10 triéu dong tr&
1én thi phai t6 chic ky hop déng trong d6 quy dinh rd nghia vu va trach nhiém cua
nha cung Gmg vé chét luong, gia ca, didu kién kiém tra thir nghi€ém, thanh toan va
ché do bao hanh hang hoa.

+ Céc loai vat tu phuc vu san xuat dot xuit nho 1é nhu cat, nong lam san
mua truc tiép clia ngudi san xuat, dich vu ho c4 thé, vt tu ré tién mau héng mua
01 mat hang c6 gia tri < 100.000 dong, néu khoéng c6 hoa don tai chinh phai cé
bang ké va giay bién nhén cua bén ban hang.

+ Poi voi mot sb loai vat tu chinh nhu: D4 voi, dat sét, than, quang sit,
thach cao, phu gia va mot sb vat tu ¢co gia tri 16n nhu vat liéu chiu lira, bi dan nha
mdy mua thuc hién theo quy trinh mua hang QT: 7.4.01 (Hé théng quan ly CL tiéu
chuan ISO 9001:2000)

+ Nha may uu tién, khuyén khich sir dung cac loai vat tu nhu da voi, dat sét,
diu m& phu, san phdm co khi, stra chita do cc don vi trong Cong ty cong ngfhiép
mo Viét Bac - TKV, T4p doan Than va Khoang san Viét Nam cung ung trén
nguyén tac chat luong phai dam bao, gia ca hop ly, ti€n do déap tng kip thoi.

7.2. Quy dinh vé ban vat tu:

N




7.2.1. Tét ca cac loai vat tu du trit nhu phu tung lac hau, khéng déng bo,
kém phém chat, thiét bi hét khiu hao khong str dung dugc... can nhuong ban, thanh
ly thu hoi vén thi trinh tu thue hién nhu sau:

+ C6 cong van dé nghi Hoi déng quéan tri Cong ty cho nhugng ban, thanh ly.

+ Bdo céo chi tiét vat tu, thiét bi can nhuong ban, thanh ly.

+ Bién ban hop ctia hoi dong thanh 1y tai san cta Cong ty.

+ Pé nghi ban, thanh ly ghi 18 gia tri thu hdi cho timg chi tiét vat tu can xir
ly.

+ Khi ¢6 quyét dinh ctia Hoi déng quan tri Cong ty thi mé1 duge nhuong
ban, thanh ly theo quy dinh cua Cong ty me va Tap doan cong nghiép than —
khodng san Viét Nam.

7.2.2. Céc loai vat tu nho 1¢, nha may thu hdi tan thu sau sira chita thay thé
khong st dung duoc nhu sit thép phé liéu, sim 16p, 4c quy thu hdi... khi nhuong
ban phai duge Giam ddc Cong ty phé duyét méi duoc nhuong ban theo gia da
duoc hoi dong gia Cong ty phé duyét (Gia san).

Dicu 8: Nhap kho vat tu.

8.1. Tat ca cac loai vat tu mua vé déu phai lam thu tuc nhap kho vat tu.

8.2. Nghiém cim nhép khéng vat tu hang hoa. Nghiém cdm gui hang trong
kho.

8.3. Vat tu mua vé bat budc phai duge hoi ddng nghiém thu vat tu kiém tra,
kiém nghiém va thoa mén céc diéu kién sau méi dugc nghiém thu:

- Phu hop véi hop dong mua ban vat tu vé chét luong, s6 luong, quy cach va
cac gidy to ¢6 lién quan.

- C6 hop doéng mua ban (déi voi hang hoa c6 hop dong).

- Co6 hoa don hgp 1€ ctua cac don vi ban hang theo quy dinh cua Bo Tai
chinh.

- Gidy to chimg minh ngudn géc hop phép cua hang hoa.

8.4. Vat tu mua veé sau kiém tra.




- Thoa mén céac diéu kién trén (muc 8.3) thi cdc thanh vién ky bién ban
nghiém thu vat tu va giao cho thu kho dé quan ly theo quy dinh va chiu trach
nhiém vé hang hoa da nhap kho cua minh.

- Khéng thoa mén cac diéu kién trén (muc 8.3) thi khong dugc phép nhap
kho.

5.5. Nhiing vat tu thu hoi, phuc hoi duoc xac dinh sb luong, chét lugng, gia
ca trudce khi nhap kho va thyc hién thu tuc nhap kho nhu mua méi vat tu.

Dicu 9: Phiéu nhap kho va thé kho

9.1. Tt ca hang hoa nhéap kho déu phai ¢6 phiéu nhap kho cu thé.

9.2. Phiéu nhap kho phai o rang, ghi lién tuc, khong tdy xo4 dong thoi phai
thé hién dﬁy du cac nodi dung chu yéu nhu: Tén kho, sb hoa don, danh diém vat tu,
tén quy cach vat tu, s6 luong, don gid, thanh tién theo mau quy dinh vé phiéu nhéap
kho va phai ¢6 day du chit ky, ghi ro ho tén ctia nhitng ngudi 6 lién quan.

9.3. Thé kho, sau khi hang hod nhap kho va c¢6 phiéu nhap kho, thu kho phai
lap thé kho diy du cho timg loai hang trong kho, ghi r& tén vt tu, quy céach, sb
luong. Cén ctr vao hoa don nhép, xuat kho, thé kho duoc cap nhat hang ngay. Thé
kho phai c6 du giap lai cia nha may va c6 chit ky ctia phong KTTKTC theo quy
dinh.

Diéu 10: Quan ly kho vat tw tai Cong ty.

10.1. Cong ty c¢6 phan xi mang La Hién chi thuc hién hé théng kho vt tu
mot cap Cong ty. Khong c6 kho phan xuéng.

10.2. Kho tang quan ly vat tu phai dam bao kién ¢, ¢6 du dién tich, cac diéu
kién phong chong chay nd, dam bao an toan theo quy dinh cua nha nudc.

10.3. Thu kho phai dugc trang bi diy du cac phuong tién do luong, may tinh
ca nhan dé tinh toan khi nhap, xuét vét tu. Phuong tién do ludng phai duoc kiém
dinh hop 1 do co quan chirc ning cua nha nudc cap.

10.4. Kho tang phai ¢6 ndi quy quan ly kho, bang béo, bang cdm, bang chi
dan viét ro rang va dé & noi moi ngudi dé thay, dé thuc hién.

10.5. Thu kho vat tu la nguoi chiu trach nhiém trudc Cong ty va phap luat

ctia nha nude vé quan ly vt tu, hang hoa trong kho, do vay thu kho phai:

N




- C6 nghiép vu quan ly kho, co hiéu biét vé cac loai vét tu hang hoa ma
minh dugc giao quan ly trong kho.

- C6 bién phap bao quan, quan ly toan bo sé luong, chét lugng, ngin ngira
hu, hao mat mat vat tu. Sép xép vat tu phai gon gang, khoa hoc, an toan (dé tim, dé
thay, dé ldy). Thu kho phai ndm rd tinh trang vt tu trong kho & bat cir thoi diém
nao.

- Cép nhat chtng tlr nhap, xuat kho hang ngay va thudng xuyén déi chiéu sb
lwong, chat lugng gitra chung tir va hang hoa thuc té trong kho.

- Thu kho chi dugc cap phét vat tu khi c6 du tha tuc theo quy dinh cia Cong
ty. Khong dugc tu y cho céc don vi, ca nhan vay mugn vat tu trong kho.

- S6 sach, chimg tir kho phai duoc quan 1y theo quy dinh, dam béo lién tuc,
rd rang, chinh xac.

Diéu 11: Cap phat vat tu

11.1. Cong ty nghiém cAm dua vt tu vao sir dung khi chua thuc hién cac thu
tuc nghiém thu nhap kho, nghiém cam xuét khong vt tu.

Nhim tao diéu kién phuc vu tdt cho xe con cong tac dot xuét, xe & to van
chuyén tiéu thu, dong thoi giam thiéu hao hut xang dau khi nhap xuét qua kho
Cong ty. Céc loai vat tu nhu xang, dau cho xe con, cho xe 6t tiéu thu thi duoc
phép cép cho xe tai cot bom nhién liéu ctia nha cung tng va 1am thua tuc nhap xuat
thang thong qua céc don vi cung tng di ky hop dong mua ban nhién liéu véi Cong
tyn (Cong ty ¢6 vin ban quy dinh cu thé, chi tiét riéng dé quan 1y va théng nhit
thuc hién)

11.2. Viéc cap phat vat tu phai can ctr vao nhiém vu ké hoach, san lugng,
cac dinh murc kinh té k¥ thuat da ban hanh va trinh tu thuc hién nhu sau:

- Nhu cau cip vt tu (BM: 7.4.01) ¢6 day du chir ky theo quy dinh cta Cong
ty.

- Hoé don xuat kho theo biéu mau quy dinh ctia Cong ty, hoa don phai ghi rd
tén, sb luong, gia ca, thanh tién va xuét vat tu theo dbi tuong stir dung cu thé, co

day du chit ky theo quy dinh cta Cong ty.




11.3. Vat tu xuét ra st dung con du thira phai tai nhap kho ngay khong de
luu lai tai cac phan xudng, to doi san Xuat.

11.4. Phiéu xuét kho phai ghi rd thdi han hiéu luc, néu quéd thoi gian ghi
trong phiéu ma don vi str dung chua linh vat tu thi phai ¢6 ly do cu thé. Tuy thudc
vao diéu kién cu thé ma phiéu dugc gia han hoac thu phiéu cli, viét phiéu moi.
(Phiéu xuit kho méi phai ghi r& ly do c4p thay cho phiéu cii da thu vé).

11.5. Viéc ddi chiéu, ban giao ching tir gifta thu kho va ké toan dugc thuc
hién chdm nhét khong qua 10 ngay lam viéc ké tir khi vat tu da xuat ra khoi kho.
Diéu 12: Vat tu thu hdi, phuc hoi

12.1. Vat tu xuét ra st dung phai thuc hién theo nguyén tac cap méi, thu cil.
Cong ty ¢6 van ban ban hanh quy dinh chi tiét tat ca nhitng vat tu phai thu cii:

- Nhitng loai vét tu c6 kha nang phuc hoi, tai ché.

- Nhitng loai vat tu c6 kha ndng ban phé liu.

- Nhitng loai vat tu thu hdi duge xac dinh s6 luong, chat luong, gia tri thu
héi trude khi nhap kho.

- Céc loai ddu m& phu khi thay méi phai c6 trong ké hoach bao dudng, stra
chira da duoc Giam déc Cong ty duyét.

- Di véi 6t6 van chuyén, may xtic, may gat khi thay dau méi phai thay ngay
tai nha may dé thu hoi dau phu. Nghiém cAm mang dau phu ra khoi Cong ty dé
thay thé.

12.2. Nhing loai véat tu thuc hién phuc hoi lai phai dugc nghiém thu nhép
kho theo quy dinh (Gia tri vat tu phuc hoi gdm gia tri vat tu thu hdi + cac chi phi
cho phuc hdi vat tu do).

Diéu 13: Du trir vat tu

13.1.S6 luong va gid tri vat tu du trit phai phit hgp véi k€ hoach san xuat kinh
doanh clia cic ky ké hoach trong nam, nhiing gié tri vat tu ton kho cu6i ky trong
nam khong duoc vuot mic du trit Cong ty giao( Trir trudng hop nhiing loai vat tu
theo du bio ddu k¥ k& hoach khan hi€m hoac tang gid khi dugc Cong ty cho phép
thi dugc phép du trit vuot muc).

Piéu 14: Quyét toan vat tu




14.1.Theo quy dinh quan 1y vat tu ciia Tap doan cong nghiép than va khoing
san Viét Nam va Cong ty cong nghiép mo Viét Bac — TKV thi Cong ty phai lam
quyét toan stir dung vat tu 06 thang ddu nam va két thic nam ké hoach trinh Giam
doc phé duyeét.

14.2. Quyét toan st dung vat tu phai phan dnh ddy du cac loai vat tu tiéu hao
cho san pham hoan thanh theo dinh muc kinh t&€ k§ thuat da ban hanh trong ky k&
hoach va trén cac van ban giao khodn cho cic phong ban phan xudng trong Cong
ty.

+ Vat tu tiéu hao gidm so v6i dinh miic giao khoén thi phan 4nh ning luc
diéu hanh san xuat kinh doanh tot.

+ Vat tu tiéu hao vuot so v6i dinh miic giao khoén thi phan dnh nang luc diéu
hanh san xuat kinh doanh kém.

Do vay quyét todn sir dung vat tu phai phan tich danh gid duoc nhing
nguyén nhan giam muc, vuot miic dé phat huy, khic phuc va diéu chinh cho hop ly

dé két qua san xuat kinh doang c6 hiéu qua hon.

Chuong III.
CHE PO BAO CAO, KHEN THUONG, KY LUAT
KIEM TRA KIEM XOAT

Dic¢u 15: Ché dj bao cao thong ké vat tu.

Hang quy, 6 thang, két thuc nam ké hoach, phong KHVT phai thuc hién ché
dd béo céo Giam dbc Cong ty va Cong ty cong nghiép mo Viét Bic - TKV, theo
biéu mau quy dinh:

- B4o céo xuit - nhap - ton kho vat tu

- B4o c4o chi tiét ngudn xuét vat tu

- B4o céo chi tiét nguén nhap vat tu

- B4o c4o mua sam thiét bi, vat tu, phu tung .

- B4o céo quyét toan vat tu

- B4o cdo kiém ké vt tu hang hoa dén Oh ngay 01 thang 01 hang nam.
Diéu 16: Ché d9 khen thwéng va ky luét
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16.1. Don vi tap thé, ca nhan cé thanh tich trong quan ly vat tu duoc dé nghi
khen thudng theo quy ché khen thuéng cia Cong ty.

16.2. Don vi tap thé, ca nhan c6 hanh vi gdy ton thét trong quéan ly vét tu
nhu:

- Nhap vt tu vugt nhu cau Giam déc Cong ty phé duyét, ton kho vat tu
khong hop ly, vuot dinh mire dur tri.

- Gia mua vat tu khong hop 1y (cao hon) theo gia thi truong thoi diém da
dugc Hoi dong gia Cong ty phé duyét

- Gay ton that, mat mat, hu hong vat tu, hao hut vuot dinh mtrc do chu quan.

- Su dung vat tu vuot dinh muec tiéu hao do chu quan.

- Kiém tra, kiém nghiém, giao nhan thiéu trach nhiém gay hau qua.

- Cb tinh khéng tuan thua cac quy dinh cta quy ché quan ly vt tu.

Phai chiu trach nhiém bdi thuong 100% gia tri thiét hai va chiu xu ly ky luat
theo quy dinh cua Cong ty va phap luat cia Nha nudc.

16.3. Xt 1y nghiém céc t6 chic c4 ngan c6 lién quan trong cong tic quan ly
vat tu vé hanh vi tham 0, 1ang phi, méc ngoic ....va cdc hanh vi vi pham khac.
Diéu 17: Kiém tra, kiém xoat

17.1. Cong tac quan 1y vat tu cua Cong ty phai chiu su kiém tra dinh ky quy,
nam hodc dot xudt theo quy dinh clia cac co quan Nha nude, Tap doan cong nghiép
than va khodng san Viét Nam, Cong ty cong nghiép mo Viét Bac — TKV ciing nhu
cua Hoi dong quan tri va ban ki€ém xo4t ctia Cong ty.

17.2. Gidam doc Cong ty va cac phong ban phan xudng trong Cong ty phai
chi dao 16 chic, kiém tra, kiém xodt thudng xuyén cong tac quan 1y vat tu trong

Cong ty dé tranh xdy ra céc sai pham.

Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH
Dicu 18: Piéu khoén thi hanh.
12.1. Quy ché quan ly vat tu ndy c6 hiéu luc tir ngay ky va dugc théng nhét

ap dung trong Cong ty c6 phan xi ming La Hién.
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12.2. Giam ddc Cong ty giao nhiém vu cho phong KHVT la phong tham
muu gitp viéc cho Giam ddc Cong ty vé cong tac quan ly vat tu. Cac phong ban
chirc nang, cac phan xuong trong Cong ty cin ct theo chirc ning nhiém vu cuia
minh phdi hgp cting phong KHVT dé thuc hién tét cong tac quan ly vat tu trong
Cong ty .

12.3. Giam déc Cong ty yéu cau cac phan xuong, phong ban c6 lién quan
nghiém tuc thuc hién. Trong qu4 trinh thuc hién néu c6 van dé gi phat sinh can sta
doi, bo sung, cac don vi ¢6 van ban gti phong KHVT tap hop dé bao cdo Giam
d6c Cong ty diéu chinh.

T/M HOI PONG QUAN TRI 4.
/
CHU TICH
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